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1. Celem istnienia Stargardzkiego Centrum Wspierania Organizacji Pozarzgdowych

(SCWOP) zwane dalej Centrum jest stwarzanie warunkow do dzialania i rozwoju
stargardzkim organizacjom pozarzgdowym.

Wspieranie i pomoc w dziataniach stargardzkim organizacji pozarzadowych Centrum realizuje
poprzez nicodptatne:

a) Udostepnianie swoich zasobow:

- prowadzenie INKUBATORA NGO umozliwiajagcego powstawanie i rozwoj
lokalnych organizacji pozarzadowych

- pomieszczen bedacych w dyspozycji Centrum na potrzeby zadan realizowanych
przez organizacje pozarzadowe, dla potrzeb prowadzenia swojej dzialalnosci

- szafek, w celu przechowywania dokumentéw i materiatow

- sprzetu: komputera z dostepem do Internetu, rzutnika, ekranu, tablic, sztalug,
naglo$nienia

adresu Centrum jako adresu siedziby organizacji lub na cele korespondencyjne
organizacji

b) Wsparcie merytoryczne i organizacyjne:
- doradztwo, szkolenia, konsultacje oraz udzielanie informacji
- Upublicznianie i promocje dziatan aktywnych stargardzkich organizacji
pozarzadowych
- Integrowanie spotecznos$ci lokalnej poprzez dziatania Centrum

Wszystkie organizacje pozarzadowe dzialajace na rzecz stargardzkiej spotecznosci
lokalnej maja takie same prawa do korzystania z bezptatnych ustug Centrum w dniach
1 godzinach jego funkcjonowania. Aktualna oferta ushug jest dostgpna w siedzibie oraz
na stronie internetowej Centrum.

Pozadanym jest, aby organizacje, ktore chcg korzysta¢ z ushug Centrum wypehity
ankiet¢ umozliwiajaca umieszczenie ich w ,,mapie aktywnosci” — spisie organizacji
pozarzadowych dziatajacych na rzecz Stargardu i jego mieszkancow.

Centrum jest czynne w godzinach od 10:00 do 18:00 od poniedziatku do pigtku. W
uzasadnionych, uzgodnionych z dyrektorem DKK przypadkach jest mozliwe korzystanie z
zasobdéw Centrum w innym, indywidualnie ustalonym czasie.

Korzystanie ze szkolen organizowanych przez Centrum wymaga odpowiedniego,
przewidzianego dla danego szkolenia zgloszenia. Informacja o szkoleniach jest
umieszczana na stronie Centrum, na tablicy ogloszen w siedzibie Centrum oraz
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przesylana droga mailowa do organizacji, ktére w ramach ,,mapy aktywnos$ci” podaty
swoj kontakt mailowy.

Korzystanie z pomocy zatrudnionych w Centrum specjalistow odbywa si¢ w
godzinach ich dyzuréw. Informacja o dyzurach jest umieszczana na stronie Centrum,
na facebooku oraz w siedzibie Centrum. Organizacje moga zgtasza¢ do Koordynatora
Centrum wcze$niejsza potrzebe skorzystania z porad specjalistow.

Uzytkownicy moga korzysta¢ z pomieszczen Centrum na podstawie potwierdzonego
zapotrzebowania na korzystanie z jego zasobow. Uzytkownicy ubiegajacy sie¢ o udostepnienie
lokalu uzgadniaja z obstuga Centrum termin i dostepno$¢ jego uzyczenia, po czym skladaja
zapotrzebowanie oraz wypelniaja wniosek.

Uzytkownicy sa zobowigzani do przestrzegania podanych w zapotrzebowaniu godzin
spotkania (zarezerwowany czas obejmuje okres przygotowania pomieszczenia oraz sprzgtania
po odbytym spotkaniu). Uzytkownicy zobowigzani sg takze do $cistego przestrzegania godzin
otwarcia Centrum.

Wszelkie propozycje zmiany terminéw spotkan wymagaja uprzedniego zgloszenia. Nowe
terminy zatwierdza obstuga Centrum.

W przypadku rezygnacji z rezerwacji lokalu przez Uzytkownika, jest on zobowigzany
do niezwlocznego powiadomienia o tym Koordynatora Centrum najpo6zniej dwa dni robocze
przed umdéwionym spotkaniem.

W ramach korzystania z pomieszczenia Centrum przeznaczonego na siedziby dla
organizacji pozarzgdowych w ramach INKUBATORA NGO uzytkownicy:

- majg mozliwo$¢ do korzystania z pomieszczenia w ustalonych dniach i
godzinach; klucz do pomieszczenia jest odbierany i oddawany po kazdym
dyzurze pracownikowi Domu Kultury Kolejarza lub Koordynatorowi Centrum,

- mogg uzywac¢ adresu Centrum jako adresu do korespondencji (ul. Szczecinska
17, 73-110 Stargard),

- otrzymuja do wylacznego korzystania wskazane szafki na swoje materiaty,

- maja mozliwos¢ do wspdlnego z innymi organizacjami korzystania z
pozostalego wyposazenia (w szczeg6lnosci: mebli, komputera, drukarki)
bedacego na stanie Centrum i zlokalizowanego w przedmiotowym
pomieszczeniu,

- samodzielnie zabezpieczaja niezbedne do prowadzonej przez siebie
dziatalno$ci materialy biurowe (w tym m.in. papier i toner do drukarki) oraz
telefon,

- s3 zobowigzane do dbania o pomieszczenie 1 0 jego wyposazenie oraz do
zglaszania pracownikowi Domu Kultury Kolejarza lub Koordynatorowi
Centrum wszelkich usterek, a takze checi dokonywania jakichkolwiek zmian,
ktore naruszalyby aktualny stan pomieszczenia lub jego wyposazenia,
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- szanujg prawo do korzystania z pomieszczenia przez wszystkie organizacje,
ktére dysponuja nim w ramach siedziby wynikajacej z INKUBATORA NGO,

- korzystanie z przedmiotowego pomieszczenia nie wyklucza prawa do
korzystania przez organizacje z innych ushlug Centrum na zasadach ogoélnych
okreslonych dla wszystkich podmiotow III sektora.

W INKUBATORZE NGO obowigzuje bezwzgledny zakaz:
- uzywania otwartego ognia i srodkoéw tatwopalnych,
- palenia tytoniu, spozywania alkoholu i sSrodkéw odurzajacych,
- prowadzenia imprez 1 spotkan towarzyskich.

Za rzeczy pozostawione w INKUBATORZE NGO Dom Kultury Kolejarza oraz
Centrum nie ponosi odpowiedzialnosci.

Kazda organizacja jest zobowigzana do dbania o pomieszczenia i sprzet Centrum,
z ktorego korzysta oraz do uszanowania praw innych organizacji do wspdlnego
korzystania z ushug Centrum.

Organizacje moga korzysta¢ z zasobéw Centrum (szafek, materialow 1 sprzgtu) przy
czym:

- kserowania i drukowania materiatow dokonuje Koordynator Centrum,

- kazda organizacja ma ustalony na dany rok, uzalezniony od zasoboéw
finansowych Centrum, limit materiatow, ktore moze skserowa¢ lub wydrukowac
w Centrum,

- w szczegblnie uzasadnionych przypadkach, przedmiotowy limit moze zostac
przekroczony przez organizacje; decyzje w tej kwestii podejmuje Koordynator
Centrum,

- skorzystanic z zasobow Centrum wymaga potwierdzenia w odpowiedniej
ewidenciji.

Udostepniony sprzet moze by¢ uzywany tylko do celow zwiazanych z dzialalno$cia
Uzytkownika i tylko na terenie Centrum. Wynoszenie sprzgtdw, bez uzgodnienia z obstuga
jest niedozwolone. Korzystanie ze sprzetu Centrum w celach prywatnych jest rowniez
niedozwolone.

Uzytkownik zobowigzany jest odda¢ sprzet, z ktorego korzystal, w stanie niepogorszonym
oraz w pierwotnej konfiguracji i ponosi pelng odpowiedzialnos¢, rowniez finansowa, za
szkody powstale w czasie dysponowania nim. Przejecie materialnej odpowiedzialnosci za
powierzony sprz¢t dokumentowane jest drukiem zapotrzebowania. Uzytkownik zobowigzany
jest do naprawy, wymiany lub zwrotu réwnowarto$ci powierzonego sprzgtu w terminie
uzgodnionym z Koordynatorem Centrum. Uzytkownik pokrywa koszty zwigzane z naprawa
lub wymiang zepsutego sprzetu.
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Zabrania si¢ podawania numerow telefonu Centrum jako numeréow kontaktowych do
organizacji.

Uzytkownik, ktory korzystal z adresu Centrum jako: adresu korespondencyjnego/adresu
rejestrowego (adresu siedziby), w wypadku zakonczenia wspdtpracy z Centrum ma obowigzek
powiadomi¢ o zmianie adresu wlasciwe urzedy, instytucje i osoby, z ktorymi wspotpracowal.

Jedna organizacja pozarzadowa moze korzysta¢ z jednej szafki zamykanej na klucz. Klucz do
szafki przekazywany jest organizacji przez Koordynator Centrum w momencie przydzielenia
szafki. Centrum posiada zapasowy komplet kluczy, ktory moze zostaé uzyty wylgcznie w
sytuacjach uzasadnionych, w szczegoélnosci w przypadku zagrozenia bezpieczenstwa, awarii,
podejrzenia naruszenia regulaminu lub braku mozliwosci kontaktu z organizacjg. Otwarcie
szafki przy uzyciu klucza zapasowego podlega udokumentowaniu, a organizacja jest o tym
fakcie niezwlocznie informowana. Za przedmioty pozostawione w szafce zarzadzajacy
Centrum nie ponoszg odpowiedzialnosci. Szafka udostepniana jest na podstawie zgltoszonego
zapotrzebowania.

Po rozwigzaniu lub zakonczeniu wspotpracy z Centrum Uzytkownik zobowigzany jest do
zabrania wszelkich przedmiotow nalezgcych do niego lub jemu udostepnionych oraz
przekazania oproznionych szafek wraz z kluczem.

Osoby korzystajace z Centrum sg zobowigzane do:

a) przestrzegania przepisow wilasciwych dla pomieszczen uzytecznosci publicznej,
w szczegodlnosci ogolnej instrukcji BHP i PPOZ;

b) podporzadkowania si¢ zaleceniom obstugi Centrum;
C) przestrzegania zasad wspolzycia spotecznego;

d) prowadzenia dziatalnosci w sposob niezakldocajacy spotkan innych Uzytkownikoéw
oraz obstugi Centrum;

e) pozostawienia udostepnionych pomieszczen po zakonczeniu spotkania w takim
samym stanie, w jakim je zastal w chwili rozpoczecia spotkania, pod rygorem
poniesienia kosztow przywrocenia pomieszczenia do stanu pierwotnego;

f) w przypadku przeprowadzenia zbiorek publicznych na terenie Centrum organizacja
zobowigzana jest do uzyskania stosownej zgody od kierownika urzedu, tj. Prezydenta
Miasta Stargardu we wlasnym zakresie.

Na terenie Centrum obowigzuje zakaz palenia, spozywania napojow alkoholowych i
zazywania substancji psychoaktywnych. Zabrania si¢ wstgpu osobom nietrzezwym i bedacym
w stanie wskazujacym na spozycie alkoholu lub $rodkéw psychoaktywnych. W wypadku
uzasadnionego podejrzenia powyzszej sytuacji pracownik Domu Kultury Kolejarza lub
Koordynator Centrum moze wezwac przedstawiciela Uzytkownika do przestrzegania zapisow
Regulaminu, poprosi¢ o opuszczenie pomieszczen Centrum oraz wezwacé policje lub straz
miejska.

W konsekwencji niestosowania si¢ do zapisow niniejszego Regulaminu, Koordynator
Centrum moze:



a) ograniczy¢ zakres wspolpracy z Uzytkownikiem (m.in. odmowa $wiadczenia ustugi,
co do ktorej wystapily uchybienia) lub czasowo zawiesi¢ wspotprace,

b) rozwigza¢ Umowg o wspOlpracy w trybie natychmiastowym.

26. Kwestie nicobjete niniejszym Regulaminem podlegajg uzgodnieniu z Koordynatorem
Centrum.

27. Regulamin moze ulega¢ zmianom zgodnie z aktualnymi potrzebami podmiotow III
sektora i jednoczesnymi mozliwo$ciami Centrum.

28. Organizacja powinna zapozna¢ z Regulaminem wszystkich swoich czlonkoéw, ktorzy
beda korzysta¢ z przedmiotowej oferty.

29. Organizacja akceptuje zasady korzystania z ustug Centrum okreslone w niniejszym
Regulaminie:

(data i podpis osoby reprezentujacej organizacje oraz pieczatka organizacji)



